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Портал для тренеров:
как всё устроено
Что находится в каждом разделе, какие данные нужно внести и на что
они влияют. Коротко, по делу и с примерами экранов.
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Портал за пять минут
Портал помогает вести учеников, группы, посещения, оплаты, диагностику и мероприятия в одном
месте.

Главный экран: школа в цифрах, поиск, мероприятия, дни рождения и диагностика.

С чего начать
1. Проверьте группы. Укажите тренеров, расписание и цену занятия — от цены зависит

автоматическое списание.

2. Заведите учеников. В карточке заполните группу, дату начала, пояс и статус.

3. Отмечайте посещения. Явка и пропуск создают списание, «Болел» и «Бесплатное» — нет.

4. Смотрите итоги. «Обзор» показывает школу в цифрах, «Отчёты» — группы, статусы и переходы.

Данные хранятся только на этом устройстве. Раз в неделю делайте резервную копию в Настройках.

На экране слева — меню портала. В самом низу находятся «Помощь» и «Настройки».
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Ученики
Раздел «Ученики» — единый список учеников, тренеров и родителей. Здесь заводят новых
учеников и смотрят основные данные.

Список участников: роли, группы, баланс, статус и быстрый поиск.

Что можно сделать

Найти ученика по имени или апелиду, отфильтровать
по группе и роли, открыть карточку, добавить ученика.

На что влияет

Активный ученик («Учится») виден в общих списках.
«Отказ» и «Больничный» скрывают его из активных
списков, но история и достижения сохраняются.

Статусы ученика

Ученика со статусом «Отказ» или «Больничный» можно найти через поиск. В группе он будет в разделе «Покинувшие группу /
Архив».

Учится — активно занимается, учитывается в посещениях и рейтингах.✓

Отказ — не занимается; карточка остаётся в истории.✓

Больничный — временно не учитывается в активных списках и занятиях.✓



0 3  ·  К А Р ТО Ч К А

Карточка ученика
Карточка — главное место для данных ученика. Всё, что вы внесёте здесь, используется в группах,
отчётах и мероприятиях.

Профиль: группа, пояс, рейтинг, стаж, мерки, документы, родители и личные достижения.

Что заполнить

ПОЛЕ ЗАЧЕМ НУЖНО

Группа / группы Определяет занятия, тренера, цену и отчёты.

Дата начала До этой даты автоматические списания не создаются. Стаж «Я с вами» считается от неё.

Статус Оставляет ученика в активных списках или переносит в архив.

Пояс / кордао Нужен для аттестации, готовности и батизады.

Рейтинг к батизаде Процент требований на пояс; сортирует состав группы.

Мерки Рост, вес, бёдра, размеры футболки и штанов для формы.

Документы Свидетельство о рождении, ИНН и паспорт с 14 лет.

Безлимитный абонемент Отключает списания за явку и пропуск.
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Группы и состав
Группа объединяет учеников, тренеров, расписание и цену занятий.

Список групп: тренеры, расписание, цена, состав и дата открытия.

Что указать в группе

В составе группы есть выбор сортировки: по рейтингу или по текущему прогрессу. Ученики, сменившие статус,
попадают в «Покинувшие группу / Архив».

Название и дата открытия.✓

До двух тренеров.✓

Расписание по дням — из него строятся занятия и посещения.✓

Лимит учеников.✓

Цена абонемента на 12 занятий и цена одного занятия. Одна цена рассчитывается из другой.✓



Редактирование группы: состав, рейтинг, прогресс и расписание в правой колонке.

Что важно в составе

Ученики с активным статусом видны в основном составе, остальные — в архиве группы.✓

Сортировка «по рейтингу» помогает выбрать порядок на батизаду, «по прогрессу» — увидеть, кому
нужна поддержка.

✓

При переводе ученика в другую группу сохраняется запись в отчёте «Переходы между группами».✓
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Посещения и занятия
Посещения показывают, кто был на занятии, кто пропустил и сколько денег списалось.

История посещений с фильтрами по ученику, группе, статусу и датам.

Статусы

Явка и Пропуск создают списание. Болел и
Бесплатное — без списания.

Безлимит

Если у ученика включён безлимитный абонемент, явка
и пропуск не списывают деньги.

Отмечать занятие удобнее из группы: «Занятия» → нужная дата → отметить учеников цветными статусами.
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Оплаты и баланс
Все пополнения и списания собраны в одном реестре.

Реестр оплат: зачисления, списания, категории и баланс.

Как читать баланс

Остаток занятий считается как баланс / цена занятия. Отрицательное значение — долг по занятиям.

Плюс — доступные деньги.✓

Минус — долг.✓

Явка и пропуск уменьшают баланс на цену занятия.✓

«Болел» и «Бесплатное» баланс не меняют.✓
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Мероприятия
Один модуль для соревнований, батизад, мастер-классов и семинаров.

Список мероприятий: тип, даты, участники и статус «Закончено» / «Через N дней».

Что заполнить

Для батизады следующий пояс подставляется автоматически. Можно выбрать другой пояс — готовность
пересчитается сразу.

Вид мероприятия: соревнование, батизада, мастер-класс, семинар, другое.✓

Дата начала и окончания — можно указать диапазон.✓

План по дням — свой план на каждый день проведения.✓

Категории участников — отдельным списком, затем выбор у участника.✓

Участники, места или пояса для батизады.✓

Приглашённые гости: ФИО, апелиду, дата рождения, школа, город, кордао / звание.✓



Карточка мероприятия: категории, участники, места, гости и протокол.
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Календарь мероприятий
Календарь собирает все мероприятия автоматически и показывает, сколько дней осталось.

Календарь: ближайшие события, участники, гости и прошедшие мероприятия.

Если мероприятие уже закончилось, в списке будет «Закончено». Если идёт — «Идёт», если впереди — «Через N дней».
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Игрок недели
Раздел для еженедельной номинации и ссылок на посты в соцсетях.

Победители по неделям и зал славы с количеством побед и номерами недель.

Добавляйте победителя вручную: ученик, номер недели, ссылка на пост, заметка.✓

В зале славы считается общее количество побед и недели.✓

Победы автоматически появляются в личных достижениях ученика.✓
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Отчёты
Отчёты нужны, чтобы посмотреть картину по группе или ученику и выгрузить данные.

Отчёт по группам: баланс, остаток занятий, рейтинг, прогресс, срок и фильтры.

Отчёт по группам

Должники, остаток занятий, цена, рейтинг, прогресс.
Сортировка по любому столбцу, фильтры и CSV.

Истории

История статусов — когда и как менялся статус.
Переходы между группами — из какой группы в
какую и когда.

Записи истории можно удалить, но текущий статус и состав групп от этого не меняются.
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Раздел «Помощь»
На сайте есть отдельная страница «Помощь». В ней коротко описаны все разделы и есть ссылки на
них.

Помощь: быстрый старт, карточки разделов и ссылки на отчёты.

Что на что влияет

ДАННЫЕ ПОСЛЕДСТВИЯ

Цена занятия Размер автоматического списания за явку или пропуск.

Дата начала До неё списаний нет; от неё считается стаж.

Статус Активные списки или архив; история сохраняется.

Безлимит Списаний за занятия нет.

Рейтинг Сортировка состава и показатель в отчётах.

Мерки Подбор размера формы.

Посещения Баланс и отчёты по посещаемости.
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Короткая памятка тренера

Перед занятием

Проверьте расписание и состав группы. Если ученик
заболел — поставьте статус «Больничный».

После занятия

Отметьте посещения: явка, пропуск, болел или
бесплатно. Проверьте, что списания выглядят
правильно.

Перед батизадой

Проверьте рейтинг, готовность к поясу и документы. В
мероприятии типа «Батизада» выберите пояс каждому
участнику.

Раз в неделю

Выберите игрока недели, проверьте оплаты и сделайте
резервную копию в настройках.

Портал: http://127.0.0.1:4173   ·   Помощь: #/help   ·   PDF-гайд доступен на странице «Помощь».

Meu Caminho · у каждого свой путь. Внутренний документ для тренеров Федерации капоэйры ДНР.


